Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
we Wreclawin
50-440 Wroctaw, ul. Kosciuszki 131
el. 71/ 72 21 860, fax 71/ 72 21 869 Wroctaw, dnia 29 marca 2018 r.
NIF BGTOR.T3851 REGON 932807280

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu
zatrudni na zastepstwo osobe na stanowisko:

sekretarki

Wymagania:
Obywatelstwo polskie,

Petna zdolnod¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Wyksztatcenie $rednie — preferowane osoby z wyksztatceniem wyzszym.

Bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych.
Umiejetnosé obstugi elektronicznego obiegu dokumentéw.

Umiefetnos¢ komunikowania sie.

Wysoka kultura osobista i mite usposobienie.
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Staz pracy w jednostkach samorzgdowych bedzie dodatkowym atutem.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys i list motywacyjny.

2. Kopie dokumentdéw poswiadczajacych wyksztatcenie.

3. Kopie $wiadectw pracy.

4. Oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnodci
za przestepsiwo popeinione umysélnie.

5. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U.
z 2016 r. poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z 2016 r. poz. 902 z pdin. zm.).

6. Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw

IV pigtro, pok. 431

lub adres e — mail: pcpr@pepr.wroclaw.p!

z dopiskiem ,Oferta pracy na stanowisko sekretarki”

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (71) 72 21 860 ZASTEPCA Q"Q’”{E%TDRA
Zastrzega sie mozliwosc¢ kontaktu wylacznie z wybranymi kandydatami. Ll

Dokumenty nalezy sktadac do dnia 9 kwietnia 2018 r. Magdalena Kuinicka

Zgodnie z art. 24 ust. 1 i art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie dantych osobowych (Dz. U. z 2016 roku poz. 922)
informujg, iz administratorem PaniPana danych osobowych jest POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE WE
WROCEAWIU UL. KOSCIUSZKI 131, 50-440 WROCEAW. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia
postgpowania rekrotacyjnego na wolne stanowisko pracy sekretarki. Pana/Pani dane osobowe nie beda udostgpniane ineym odbiorcom
danych z wyjatkiem wypadkdw obowigzkowego udzielenia informacji okreslonych w przepisach szezegélnych. Posiada Pani/Pan prawo
dostepu do tresci sweich danych oraz ich poprawiania. Podaje Pani/Pan swoje dane osobewe dobrowolnie.



