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D Wroctaw, ul. Kosciuszki 131 ‘ .
72 21 860, fax 71/ 72 21 869 Wroclaw, dnia 30 stycznia 2017 1.

T18-73-651 RFEGON 932807280 |
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg przy ul. Koseiuszki 131

oglasza nabér na stanowisko urz¢dnicze:
Ksi¢gowy/a

ba 1 wymiar etatu: 1
er naboru: 2/2017

ymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie,

— wyksztalcenie srednie ekonomiczne i posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy lub wyzsze

eonomiczne — preferowane wyzsze,

— znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,
~ znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,
— znajomos¢ przepiséw podatkowych, ptacowych oraz ZUS,

— Zl

ajomos$¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélowe] klasyfikacji dochodow,

wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,

— znajomo$¢ prawa pracy,

— umigjetnosé obstugi komputera (MS Office, bazy danych, Internet).

2. Wymagania dodatkowe:

~ znajomo$¢ programu PROBIT,
— cgchy osobowosciowe: umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, zdolnosci analityczne, rzetelnosé,
komunikatywnos¢, odpowiedzialnose,

soka kultura osobista,

— odpornos¢ na stres,

— preferowany 2-letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub jednostce pomocy spoleczne;j.

.G

bwne zadania wykonywane na stanowisku:

— prowadzenie obstlugi finansowo-ksiggowej (dekretacja 1 opisywanie dokumentéw oraz ich wprowadzanie

— sporzadzanie przelewow bankowych,

— nddz6r nad rozliczeniami finansowymi dotyczacymi rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastegpczej,
Warsztatow Terapii Zajeciowej, prowadzenie niezbednej dokumentacji, kontroli w zakresie
wydatkowanych srodkéw oraz terminowosci i prawidiowosci sprawozdan finansowych,

— dgkonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

~ bi

- bi

prowadzacych rodzinne domy dziecka,

- m
p

do systemu ksiegowego),

dziecka oraz warunkéw jego pobytu i wysokosci wydatkow na jego opieke 1 wychowanie w rodzinie
zastepezej, rodzinnym domu dziecka i placéwkach opiekunczo-wychowawczych,

ezaca kontrola i monitoring dochodow i wydatkéw dotyczacych porozumien w sprawie przyjecia

ezgca kontrola i monitoring wyplaty swiadczen, wynagrodzen, dodatkow dla rodzin zastepczych i oséb

nitoring not obcigzeniowych wystawianych dla gmin 1 powiatdéw w celu sfinansowania kosztéw
bytu dziecka w pieczy zastgpczej,




— udzial w pracach zwigzanych z planowaniem budzetu jednostki oraz nadzér nad jego wykonaniem,
— dokonywanie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych,
— prowadzenie kadr i ptac pracownikow Centrum.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

— praca przy komputerze powyze] 4 godzin na dobe, przy oswietlemu czgsSciowo sztucznym, w budynku
czterokondygnacyjnym z winda,

— praca administracyjno-biurowa,

— wigkszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej,

— czestotliwoéé wyjazdow stuzbowych okazjonalna.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0sdéb
niepelnosprawnych w grudniu 2016 r. byl nizszy niz 6%. Pierwszefistwo w zatrudnieniu bedzie
przystugiwalo osobie niepelnosprawnej, o ile zostanie ona wskazana w gronic nic wiecej niz pieciu
najlepszych kandydatéw spelniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu wymagania
dodatkowe.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

— zyciorys 1 list motywacyjny,
— kwestionariusz osobowy — do pobrania ze strony http://www.pcpr,wroclaw.bip-e.pl,

— kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

— kserokopie $§wiadectw pracy,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosc (jesli dotyczy),

- os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umy$lnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

— inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub przesylaé poczta w terminie
do dnia 13 lutego 2017 r. do godz. 15:30 na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 50-440
Wroclaw, ul. Kosciuszki 131 (IV pigtro, pok. 431) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta pracy
PCPR - Ksiegowy/a”.

Aplikacje, ktére wplyng do PCPR po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Za termin ztozenia oferty uznaje si¢ date wptywu do PCPR.

Kandydaci zakwalifikowani na podstawie analizy zlozonych dokumentéw zostang poinformowani
o terminie pisemnego testu i rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub na wskazany adres e-mail.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Info
http://www.pcpr.wroclaw.bip-e.pl oraz na tablicy informacyjnej PCPR.

acfiPubliczne)




