Wroclaw, dnia 17 kwietnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
WARTOSC ZAMOWIENIA JEST NIZSZA NIZ KWOTA OKRESLONA W ART. 4 PKT. 8
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(DZ. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.)

I.  Zamawiajgcy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu, ul. Kogciuszki 131, 50-440 Wroclaw.
IL.  Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajacego:
www.pcpr.wroclaw.pl, w dniu 23 kwietnia 2020 r.
www.pepr.wroclaw.bip-e.pl, w dniu 23 kwietnia 2020 r.

III. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie praktycznych, tematycznych zajeé

warsztatowych dla uczestnikéw Powiatowego Klubu Seniora w Katach Wroclawskich.

1. Przedmiot zapytania obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw florystycznych
dla uczestnikéw Powiatowego Klubu Seniora w Katach Wroclawskich, przy wykorzystaniu
roznorodnej ro$linnosei, specjalistycznych materialw florystycznych i metod, technik
stosowanych we florystyce.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnil kadrg, ktéra potrafi skutecznie nawigza¢ kontakt
i efektywnie przeprowadzi¢ warsztaty florystyczne.

3. Charakterystyka wsparcia dla uczestnikow: warsztaty sg dedykowane dla uczestnikow
Powiatowego Klubu Seniora w Katach Wroclawskich, ktérzy potrzebujg wsparcia w zakresie:

1) nauki tworzenia kompozycji kwiatowych wedlug florystycznych zasad kompozycyjnych;

2) tworzenia bukietéw z réznych materialéw roslinnych i florystycznych;

3) zapoznania z nowoczesnymi trendami florystycznymi,

4) tworzenia form przestrzennych w odniesieniu do otoczenia i okolicznogei.
Proponowana tematyka zaje¢:

1) ,,Palmy Wielkanocne” — nauka tworzenia kwiatéw z bibuly, projekt, kompozycija, wykonanie;
2) ,,Wielkanoc” — wykonanie stroika wielkanocnego;

3) .Jesienne dekoracje” — tworzenie bukietéw z lidci i traw;

4) ,Kolorowy zawrét glowy” — nauka i tworzenie kompozycji florystycznych z zywych kwiatéw.

4. Materialy i niezbedne akeesoria do przeprowadzenia zaj¢é zapewnia prowadzacy.

5. Zajgeia winny byé realizowane zgodnie z poszanowaniem norm kulturowych czy religijnych
warunkujgcych m.in. sposdb ubierania si¢ czy zachowania uczestnikéw.

6. Planowana ilo§¢ godzin warsztatow florystycznych wynosi 16 godzin zegarowych

(4 godziny/spotkanie).




10.

VI.

Zajecia odbywaé si¢ bedg w grupie 15-osobowej na podstawie wczesniej ustalonego
z Zamawiajgcym harmonogramu.
Szczegblowy harmonogram realizacji uslugi zostanie ustalony przed podpisaniem umowy.
Wykonaweca zapewni we wlasnym zakresie dojazd do migjsca prowadzenia zajgé: Powiatowy Klub
Seniora w Katach Wroclawskich, ul. 1 Maja 43C, 55-080 Katy Wroclawskie.
Wykonawea bedzie zobowigzany do sporzgdzenia w trakcie warsztatow:

1) programu warsztatow;

2) konspektu warsztatow.

KOD CPV:

80400000-8 — Uslugi edukacji osob dorostych.

Termin realizacji zamowienia:

Termin zajeé florystycznych: czerwiec 2020 r. — grudzien 2020 1. (szczegblowe terminy warsztatow

zostang uzgodnione na etapie podpisywania umowy).

VIIL. Warunki udzialu w postgpowaniu:

O udzielenie niniejszego zaméwienia moze/mogq ubiega¢ sie Wykonawcaly, ktory/ktorzy:

1. Posiada/ja aktualny (nie starszy niz 3 miesigee) odpis z ewidencji dzialalnosci
gospodarczej lub KRS Wykonawcy (jezeli dotyczy).

Weryfikacia spelnienia warunku: na podstawie aktualnego odpisu wlasciwego rejestru albo

aktualnego zaswiadezenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze] wystawionego

nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Posiada/ja i przedstawi/y dokumenty potwierdzajace uprawnienia i kwalifikacje

0s6b, ktére pelni¢ beda funkej¢ prowadzacego:

1) co najmniej dwuletnic do$wiadczenic zawodowe instruktorsko-trenerskie w realizacji
warsztatow o zbieznej tematyce;

2) doéwiadczenie w pracy z seniorami.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny ww. warunku stanowi¢ bedg przedlozone

przez Wykonawcg wraz z oferta dokumenty i oéwiadczenia wymienione w cz. VIII zapytania
ofertowego. Z tresci zalgczonych dokumentdw musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spelnil ww. warunki.

Wykonawey nie pozostajg w stosunku pracy z Zamawiajgcym.

4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie

Zamowienia.

5. Pelnig zdolno$é do czynnosdei prawnych oraz korzystajg z pelni praw publicznych.

6. Nie byli karani za przestgpstwa popelnione umysinie.

VIII. Wymagane dokumenty:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu, ktéry stanowi zalgeznik do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna zawierac:



1) Formularz oferty - Zalgcznik nr 1;

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkdéw udzialu w postepowaniu — Zalacznik nr 2;

3) Oswiadcezenie w sprawie braku powigzan osobowych — Zalgeznik nr 3;

4) CV treneréw wraz z opisem kwalifikacji i doswiadczenia oraz o$wiadczeniem o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych RODO;

5) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie (np. umowy, referencje lub inne dokumenty
zawarte z podmiotami, na rzecz ktorych byly prowadzone zajecia);

6) Proponowany harmonogram zajec;

7) Odpis z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub KRS Wykonawey (jezeli dotyczy);

8) Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika

ono z innych dokument6w.

IX. Sposob przygotowania oferty:
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7.
8.

Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem do ogloszenia.

Treé¢ oferty musi odpowiadaé tredci ogloszenia w zaméwieniu.

Oferta winna by¢ sporzgdzona na pismie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelng
czytelnos¢ jej tresei,

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt VIIL

Wszystkie wymagane zalgezniki muszg by¢ podpisane czytelnie przez Wykonawce
lub osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (nalezy wowezas zalgczy¢
upowaznienie do reprezentowania).

Wszystkie kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,,za zgodnosé z oryginalem”.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzajg skladajacych je Wykonawcow.

X. Sposob kontaktowania si¢ z zamawiajgeym:

Osobg wyznaczong do kontaktu jest: Marcin Drzazga, tel. 71/72 21 776, fax: 71/72 21 869,

e-mail: pepr@pepr.wroclaw.pl

XI. Kryteria wyboru oferty

1.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte, spoéréd waznych ofert zlozonych
W postepowaniu,

Wszystkie wyniki zostang zaokraglone, zgodnie 2z zasadami matematycznymi,
z dokladnoscig do dwaoch miejse po przecinku.

Ocenie wedlug kryteribw wyboru ofert poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace
odrzuceniu.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie skladowe majace wplyw na realizacje zaméwienia,
lgcznie z kosztem miejsca realizacji zaje¢ oraz materialéw dydaktycznych niezbednych
do przebiegu zaje¢.

Cena ofertowa za wykonanie zaméwienia winna byé podana liczbowo i slownie w zlotych

polskich, z wyodrebnieniem ceny brutto. Wykonawea okresli ceng ofertows zgodnie




z formularzem ofertowym.

6. Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

7. Informacja o wynikach postgpowania zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowej
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu.

8. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy
na zamowienie.

9. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonaweg prowadzone bedg w walucie PLN,
Zamawiajgcy nie dopuszeza rozliczen w walutach obeych.

10. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy poslugiwal si¢ bedzie nastgpujgcymi kryteriami:

Nazwa kryterium Maksymalna liczba punktow
1. | Cena wykonania zamowienia 70
2. | Do$wiadczenie Wykonawcy 30
Maksymalna liczba punktow lgcznie 100

Ad. Kryterium nr 1:

Dla przyjetego kryterium ,,Cena wykonania zamowienia” przyznaje si¢ punkty wedlug nastgpujacego

wyliczenia:
) Cn
Liczba punktéow C= ______ x 70 pkt.
Cbo
Gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cbo  cena brutto badanej oferty
Ad. Kryterium nr 2:

Kryterium ,,Dodwiadczenie Wykonawcey” oceniane bgdzie pod katem liczby godzin zegarowych
dotychczas wypracowanych przez osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji warsztatow.
Doswiadczenie Wykonawcy bedzie badane poprzez oceng przedlozonych przez Wykonawcg wraz
z oferta: uméw, referencji lub innych dokumentéw z podmiotami, na rzecz ktérych byly
prowadzone warsztaty, kiedy i w jakim wymiarze godzinowym (rodzaj miary — godziny
zegarowe).

W przypadku oferty, w ktérej realizatorem bgdzie wigcej niz jeden trener, liczbg godzin wypracowanych
przez wszystkich treneréw sumuje si¢ i nastgpnie dzieli przez liczbg trenerdw.

Ocena zostanie dokonana na podstawie danych przedstawionych w ofercie wedlug nastgpujacego

wyliczenia:
Dn
Liczba punktbw D= ______ x 30 pkt.
Dbo
Gdzie:
Dn liczba godzin wykazana w badanej ofercie




Dbo  najwyzsza wykazana liczba godzin sposréd badanych ofert

XII. Wybor oferty

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg laczng liczbe punktow wedlug
wzorw: P=C+D

gdzie:

P — oznacza calkowitg liczbg punktéw przyznanych ofercie

C — oznacza liczbg punktéw przyznanych w  kryterium ,Cena wykonania zaméwienia”
(max. 70 pkt.)

D — oznacza liczbg punktéw przyznanych w  kryterium ,,Doéwiadczenie Wykonawcy”

(max. 30 pkt.)
Maksymalna mozliwa do osiggnigcia liczba punktéw wynosi 100 pkt.

XIII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem »Warsztaty florystyczne”
W nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2020 r. do godz. 15:00 (decyduje data wplywu do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu) w jednym z podanych sposobow:

1) za podrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw. Decyduje data wplywu
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu;

2) za posrednictwem drogi elektronicznej na adres: pepr@pcpr.wroclaw.pl, przy czym oryginaly
dokumentéw wyloniony Wykonawea zobowigzany bedzie dostarczyé do siedziby
Zamawiajgcego, nie pézniej niz na 4 dni przed podpisaniem umowy.

Oferty, ktére wplyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu po wskazanym
terminie nie bedg rozpatrywane.
XIV. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

1. Nie wplynela zadna oferta.

2. Wszystkie zlozone oferty bgda podlegaé odrzuceniu ze wzgledu na niezgodno$¢ z tredeig
niniejszego ogloszenia lub zawieraé bgdg wady prawne.

3. Wszyscy Wykonawcey bedg podlegaé wykluczeniu ze wzgledu na niespelnienie warunkéw
udzialu w postgpowaniu okreslone w pkt. VII ogloszenia.

4. Oferta najkorzystniejsza bgdzie przewyzszaé mozliwosé finansowania Zamawiajacego.

5. Postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

XV. Uwagi koncowe
1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajacy zastizega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnogci

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacii.

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy.




2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,

3. Oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych.

4, Wzor umowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujg, iz:

L.

10.

11.

administratorem danych osobowych o0sob skladajacych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg we Wroclawiu, przy ul. Kosciuszki 131, w osobie
przedstawiciela Pani Dyrektor Arlety Szmigielskiej.

inspcktorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu z siedzibg we Wroclawiu, przy ul. Kodciuszki 131, jest Pani Malgorzata Czartoryska
nr tel. 519375959.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji procedury zamdwienia publicznego
na warsztaty florystyczne w Powiatowym Klubie Seniora w Katach Wroclawskich.

podstawg przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcéw jest ustawa
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej oraz zgoda w odniesieniu do danych osobowych
w zakresie wykraczajgcym poza ww. przepisy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

dane osobowe Wykonawcow nie bedg przekazywane innym podmiotom z zastrzezeniem
Marszalka Wojewddztwa Dolno$lgskiego z siedzibg we Wroclawiu 50-411, Wybizeze
J. Slowackiego 12-14, Urzad Marszalkowski Wojewddztwa DolnoSlgskiego oraz Ministra
wlaiciwego ds. rozwoju regionalnego, majacego siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa.

dane osobowe Wykonawcow nie bedg przekazywane do paiistwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

Wykonawca ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Wykonawca ma prawo do zadania od Administratora dostepu do danych, ich sprostowania
oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia i wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszezonym przepisami prawa.

Wykonaweca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

dane osobowe Wykonawcéw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych udzial

Wykonaweow w zamdwieniu publicznym nie bedzie mozliwy.




Specj
dg, zamowj

Marcin

Moze Pan/Pani uzyska¢ kopie danych osobowych przetwarzanych przez ADO, jakim
Jjest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg we Wroclawiu,
przy ul. Kosciuszki 131 (w tym celu nalezy postuzyé si¢ dokumentem - Wniosek o udostgpnienie danych
osobowych, znajdujgcym si¢ na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie zlozyé
je w dwoch egzemplarzach w Sekretariacie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pepr@pepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie we Wroclawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw).
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