Wroclaw, dnia 16 wrzesnia 2020 r.
PCPR.FA-3221- 1% /2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
WARTOSC ZAMOWIENIA JEST NIZSZA NIZ KWOTA OKRESLONA W ART. 4 PKT. 8
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz.U. 22019 r., poz. 1843 ze zm.)

I. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw
tel. (71) 72 21 860, fax (71) 72 21 869

e-mail: pcpr@pepr.wroclaw.pl
IL. Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajgcego:

www.pcpr.wroclaw.pl, w dniu 21 wrzesnia 2020 r.

hjp://pcpr.wroclaw.bip-e.pI/ncp/przetargi, wdniu 21 wrzeénia 2020 r,

III. Opis przedmiotu zamdwicnia:
I.  Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa wraz z zaprojektowaniem, wykonaniem i oznaczeniem

materialéw promocyjnych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu oraz

Powiatowego Klubu Seniora w Katach Wroctawskich.

Przedmiot zaméwienia zostal szczegdlowo opisany w: Opisic przedmiotu zaméwienia —

Zalacznik nr | do Zapytania ofertowego.

2. Inne istotne warunki zaméwienia

I) Materialy promocyjne stanowigce przedmiot zaméwienia muszg by¢ oznakowane w sposdb
trwaly.

2) Wszystkie oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen oraz
nie mogg nosié¢ sladéw uszkodzen zewngtrznych oraz uprzedniego uzytkowania.

2) Przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca przedstawi
wizualizacj¢ materialéw promocyjnych z uwzglednieniem logotypow, celem akceptacji przez
Zamawiajgcego.

3) Zamawiajgcy zastrzega zwickszenie lub zmnigjszenie zamowienia przy zachowaniu cen
Jednostkowych podanych w ofercie.

3) Oferowane materialy muszg byé zgodne ze szezegolowym opisem przedmiotu zaméwienia
zawartym w Zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

4) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé poszcezegblne czgsci zamowienia w terminie

do 14 dni od daty podpisania umowy.




IV.

V.

5) Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na wlasny koszt, wlasnym srodkiem transportu
do jednej z siedzib wskazanych przez Zamawiajacego:
a) poz. 23 — 34 Opisu Przedmiotu Zamowienia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu, ul, Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw, IV pigtro, pokdj 431;
b) poz. 1 — 22 Opisu Przedmiotu Zamoéwienia: Powiatowy Klub Seniora w Katach

Wroclawskich, ul.1 Maja 43C, 55-080 Katy Wroclawskie, wyzszy parter.

Tryb udzielenia zamowienia:

. Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Informacja o wyniku postgpowania zostanic przekazana drogg elektroniczng Wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany tresci zapytania ofertowego przed uplywem
terminu sktadania ofert. Dokonang zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni
na stronie internetowe;.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktoérego

oferta zostala poprawiona.

. Zamawiajagcy wymagaé bedzie od Wykonawcey, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg, aby zawarl

z nim umowe na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktory stanowi Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia

ich ponownego badania i oceny.

KOD CPV

39294100-0 — Artykuly informacyjne i promocyjne.

VI. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji dostawy do 14 dni od dnia podpisania umowy.

VII. Wymagane dokumenty:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu, ktéry stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna zawierac:

1) Opis przedmiotu zamdwienia — Zalgcznik nr 1.
2) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.

3) Odpis z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub KRS Wykonawcy (jezeli dotyczy).




4) Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nic wynika ono

z innych dokumentéw.

VIII. Sposob przygotowania oferty:

1,
2

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Tresé¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostac¢
w petni wypelniona.

Wykonaweca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac ofertg.
Oferte zlozong po terminie Zamawiajacy zwroci bez otwierania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jgzyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, a kazda strona
ponumerowana u dolu strony i zaparafowana lub podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e)
do zlozenia podpisu w imieniu Wykonawcy. W przypadku oséb fizycznych powinna zawiera¢
datg sporzadzenia oraz czytelny podpis Wykonawey. W przypadku skladania oferty przez osobg
prawng oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, mic¢ dat¢ sporzgdzenia oraz podpisy
osob reprezentujgcych Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych wartosé nie przekroczy
kwoty mozliwej do wydatkowania przez Zamawiajacego (kwota wartosci zamowienia).

Nie jest dopuszezalne skladanie ofert czgsciowych lub wariantowych.

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt VII.

Wszystkie wymagane zalgczniki musza by¢ podpisane czytelnie przez Wykonaweg lub osobg/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (nalezy wowczas zalgczy¢ upowaznienie

do reprezentowania).

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzaja skladajacych je Wykonawcow.

. Oferta zostanie zapakowana do opakowania z wyraznym oznaczeniem jako ,,OFERTA™.

Opakowanie zostanie zaklejone lub zalakowane oraz oznaczone w nastgpujacy sposob:

Adres Zamawiajjcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw
Przedmiot Postepowania:

Dostawa materialéw promocyjnych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu oraz
Powiatowego Klubu Seniora w Katach Wroclawskich

Oznaczenie sprawy
OFERTA — NIE OTWIERAC

12.

13.

Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Wykonawey, co umozliwi zwrot
nienaruszonej oferty w przypadku zlozenia oferty po terminie lub jej wycofania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty w przypadku nie
oznakowania lub nie opieczgtowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania

ofertowego.




IX. Sposéb kontaktowania si¢ z zamawiajacym:
Osobg wyznaczong do kontaktu jest: Marcin Drzazga, tel. 71/72 21 776, fax: 71/72 21 869,

e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

X. Kryteria wyboru oferty

|. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd  waznych ofert  zlozonych
w postgpowaniu.

2. Wszystkie wyniki zostang zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokladnoscig
do jednego miejsca po przecinku.

3. Ocenie wedlug kryteriéw wyboru ofert poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

4. Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie skladowe majgce wplyw na realizacje zamOwienia, lgcznie
z kosztem dostawy.

5. Cena ofertowa za wykonanic zamowienia winna by¢ podana liczbowo i slownie w zlotych polskich,
z wyodrgbnieniem ceny brutto. Wykonawca okresli ceng ofertowg zgodnie z formularzem
ofertowym.

6. Zamawiajagcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawceach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu.

8. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy
na zamowienie.

9. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonaweg prowadzone bgda w walucie PLN,
Zamawiajgcy nie dopuszeza rozliczen w walutach obcych.

10. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcey poslugiwal si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:

Nazwa kryterium Maksymalna liczba punktow
1. | Cena wykonania zamowienia brutto 60
2. | Termin realizacji 40
Maksymalna liczba punktéw Igcznie 100

Ad. Kryterium nr 1:

Dla przyjetego kryterium ,,Cena wykonania zamdwienia brutto” przyznaje si¢ punkty wedlug
nastepujacego wyliczenia:

; Cn
Liczba punktow C= ———— x 60 pkt.
Chbo
Gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cho cena brutto badanej oferty

Ad. Kryterium nr 2:
Dla przyjetego kryterium ,, Termin realizacji” przyznaje sig punkty wedlug nast¢pujacego wyliczenia:




Liczba punktéw T = - x 40 pkt.
Tho
Gdzie:
Tn najkrotszy oferowany termin realizacji
Tho termin badanej oferty

Oferta oceniana bedzie na podstawic zaoferowanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym
terminu realizacji liczonego od dnia podpisania umowy.

UWAGA: termin ten nie moze byé dluzszy niz 14 dni od dnia podpisania umowy.

XI. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,materialy biurowe dla Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu® w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 wrzeénia 2020 r.

do godz. 10:00 (decyduje data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu)

w jednym z podanych sposobdw:

I. za posrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu,

ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw. Decyduje data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroclawiu,

2. za posrednictwem drogi elektronicznej na adres: pepr@pepr.wroclaw.pl, przy czym oryginaly

dokumentéw wyloniony Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego,
nie pézniej niz na 3 dni przed podpisaniem umowy.
Oferty, ktére wplyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu po wskazanym

terminie nie bgdg rozpatrywane.

XIL Uwagi koncowe
1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § I Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

rzedstawionych przez Wykonawedw dokumentow. w kazow, danych i informacii.
> Wy Y )

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuje, iz:

I.  administratorem danych osobowych 0sdb skladajacych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg we Wroclawiu, przy ul. Kosciuszki 131, w osobie
przedstawiciela Pani Dyrektor Arlety Szmigielskie;.

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu z siedzibg we Wroclawiu, przy ul. Kosciuszki 131 ,Jest Pani Malgorzata Czartoryska
nr tel. 519375959,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedury zamoéwienia publicznego
na dostawe materialow promocyjnych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu.

4. podstawg przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcow jest art. 7 ust. | ustawy

z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemic pieczy zastepczej oraz zgoda
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radca

Aleks

a,gﬂ 1 Jurakds. zaméy

w odniesieniu do danych osobowych w zakresie wykraczajagcym, poza ww. przepisy zgodnie
zart. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5. dane osobowe Wykonawcow nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

6. Wykonaweca ma prawo do cofnigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywy na zgodnosé
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

7.  Wykonawca ma prawo do zadania od Administratora dostepu do danych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia i wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

8.  Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. dane osobowe Wykonawcdw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

10. podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych udzial
Wykonawcow w zamowieniu publicznym nie bgdzie mozliwy.

Moze Pan/Pani uzyskaé¢ kopi¢ danych osobowych przetwarzanych przez ADO jakim jest Powiatowe

Centrum  Pomocy  Rodzinie we  Wroclawiu z  siedzibg we  Wroclawiu,  przy

ul. Kosciuszki 131 (w tym celu nalezy postuzy¢ si¢ dokumentem - Wniosek o udostgpnienie danych

osobowych, znajdujacym si¢ na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie zlozy¢ je dwadch
egzemplarzach w Sekretariacie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pepr@pepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie we Wroclawiu; ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw).
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