Wroctaw, dnia 05 marca 2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

WARTOSC ZAMOWIENIA JEST NIZSZA NIZ KWOTA OKRESLONA W ART. 4 PKT. 8
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

{(Dz.U.z2019 r., poz. 1843)

Nazwa zamowienia: Dostawa materialow eksploatacyjnych oraz usluga serwisu technicznego

dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu w roku 2020.

1. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszli 131, 50-440 Wroctaw
tel. (71} 72 21 860, fax (71) 72 21 869
e-mail: pepr@pepr.wroclaw.pl

- II. Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajgcego:
www.pcpr.wroclaw.pl, w dniu 06 marca 2020 r.

http:/pepr.wroclaw.bip-e.pl/pep/przetargi, w dniu 06 marca 2020 r.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Nazwa zamowienia
Dostawa oraz odbidr zuzytych materialéw eksploatacyjnych oraz serwis techniczny na potrzeby

Zamawiajagcego okreslonych szezegdlowo w Zatacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1)
2)

3)
4)

3)

6)

7

Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte na realizacj¢ zamowienia,

Zamawiajacy wymaga dostarczenia materialéw eksploatacyjnych oryginalnych, zalecanych
do stosowania przez producenta urzadzen drukujacych, okreslonych szezegdtowo
w Zakagczniku nr 2a do zapytania ofertowego. Przez zalecane do stosowania przez producenta
urzadzen drukujacych nalezy rozumie¢ materialy eksploatacyjne wskazane do stosowania
w instrukcji obshigi wrzadzenia lub innym dokumencie sygnowanym przez producenta
wrzadzenia, ktorych stosowanie nie powoduje wylaczenia uprawnien gwarancyjnych
wystawionych przez producenta urzgdzenia drukujacego;

Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwodci stosowania zamiennikéw  wymienionych
producentow;

Wykaz urzadzen, kidre podlegaja ustugom serwisu technicznego, zostat zawarty w Zalaczniku
nr 2b do zapytania ofertowego;

Materialy eksploatacyjne musza byé fabrycznie nowe, nie noszace §ladéw uszkodzen
zewnetrziych oraz uprzedniego uzytkowania w oryginalnych opakowaniach producenta,
a takze dopuszczone do obrotu i stosowania przez Uni¢ Europejska;

Tlogei wskazane w Zakgcezniku nr 2a maja charakter szacunkowy i Zamawiajgcy nie gwarantuje
ich catkowitej realizacji. W przypadku koniecznosci zwigkszenia dostaw planowamnych
materiatéw ecksploatacyjnych Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich dostawy w cenach
okreslonych w ztozonej ofercie. Ostateczne ilosci beds wynikaly z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawcy, z kidrym zostanie zawarta umowa, nie be¢dzie przystugiwalo
prawo do jakichkolwiek roszczen z tego tytutu;

Przez pojecie swiadezenia ustugi serwisu technicznego Zamawiajacy rozumie przeglad,
czyszczenie, wymiane czesci/ podzespotéw i konserwacje drukarek, kopiarek, urzadzen
wielofunkeyjnych, polegajgca na:

a) diagnozowaniu urzadzen pod wzgledem uszkodzen mechanicznych;




Iv.

b) dokdadnym czyszczeniu wewnetrznym i zewnetrznym urzgdzen z wszelkich nieczystosci
(toner, py! z papieru i kurz);

¢} oczyszczeniu ukiadu napedowego wurzadzen, czyszczeniu elementdéw gumowych,
metalowych i plastikowych (walki, rolki, paski, tozyska itp.);

d) konserwacji I smarowaniu mechaniki urzgdzenia;

e) wykonaniu wydrukow probnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi;

f) wykonaniu biezacej naprawy badz wymianie podzespotéw.

8) W ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest do jednokrotnego wykonania kazdej
z czynnosci wskazanych w pkt. 7 lit. a - e kazdego urzadzenia wskazanego w zatgczniku
nr 2b;

9y Wykonawca podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia nie moze polegal
na podwykonawcach;

10) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowad zamdwienie w terminie;

a) dostawa materialdow eksploatacyjnych do 3 dni roboczych od daty zlozenia zamdwienia
preez Zamawiajacego,
b) ushiga serwisowa do 24 h od momentu zgloszenia przez Zamawiajgcego.

Warunki dostawy oraz §wiadczenia uslugi serwisowej przedmiotu zamowienia:

Dostawa oraz odbior zuzytych materialdéw eksploatacyjnych bedzie realizowana sukcesywnie
(partiami} stosownie do potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy kazdorazowo skieruje do Wykonawcy zamoéwienie, w ktorym sprecyzuje rodzaj
i ilo§¢ zamawianych materialow eksploatacyjnych.
Zaméwienia sktadane beda na podstawie pisemnego zapotrzebowania Zamawiajacego
zawierajacego nazwe 1 ilosé towaru przestanego Wykonawcy poczig, faksem Iub drogg
elekironiczna.
Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zaméwienia na wiasny koszt, wlasnym srodkiem
transportu do jednej z siedzib wskazanych przez Zamawiajgcego:
1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Koéciuszki 131,
50-440 Wroctaw, 1V pigtro, pokdj 431,
2) Powiatowy Klub Seniora w Katach Wroclawskich, ul. 1 Maja 43C, 55-080 Katy
Wroctawskie, wyzszy parter.
Zarowno dostawa materiatdw eksploatacyjnych, jak i ustuga serwisu technicznego, winno by¢
realizowane w dni robocze, w godzinach 8.30 — 14.30 w miejscach wskazanych w ust. 4.

Tryb udzielenia zaméwienia:

. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2019 ., poz. 1843).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana drogg elektroniczng Wykonawcom, ktérzy

zlozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany tredci zapytania ofertowego przed uplywem

terminu skladania ofert. Dokonang zmiang tresei zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni
na stronie internetowe;.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych

tresei zlozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona.




7. Zamawiajacy wymagaé bedzie od Wykonawey, ktory ziozy najkorzysiniejszg oferte, aby zawarl
z nim umowe na warunkach okreglonych w projekeie umowy, kidry stanowi Zalgcznik or 3
do zapytania ofertowego.

8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

VI. KOD CPV

30124000 — 4 Cuzeéei i akeesoria do materiatdéw biurowych;
50310000 — 1 Ushugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn biurowych.

VIL Termin realizacji zamo6wienia:
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.
VIII. Warunki udzialu w postepowanin:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

1) Posiadal niezbedng wiedze i doswiadezenie do realizacji przedimiotu zamowienia,

2) Dysponowal potencjatem technicznym i osobami zdolnymi prawidlowo zrealizowaé
przedmiot zamdéwienia;

3) Znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia;

4) Posiadal zezwolenie na zbieranie i przetwarzanie odpadow, zgodnie z art. 27 ust. 2 pkt |
Ustawy o odpadach z dnia 14 gradnia 2012 r. (Dz. U, z 2020 r., poz. 150);

5) Posiadal bardzo dobra znajomosé ushug serwisu technicznego wrzadzen wymienionych
w Zalgezniku nr 2b. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcey potwierdzenia spelnienia
warunkow poprzez przedstawienie kopii dokumentéw potwierdzajacych wykonywanie ushugi
serwisowe w postaci uméow, referencji, zaswiadezen itp..

IX. Wymagane dokumenty:

1. Oferte nalezy zlozyé na formularzu, ktdry stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna zawieraé:
1) Formularz oferty - Zatacznik ne 1;
2) Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2a;
3) Wrykaz sprzetu podlegajacy ustugom serwisu technicznego — Zatgcznik nr 2b;
4) Odwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialdw w postepowaniu — Zalacznik nr 4 wraz
z kopiami dokumentow potwierdzajgcych znajomo$é uslog serwisu technicznego
urzadzen;
5) Odpis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS Wykonawcy (jezeli dotyezy);
6) Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika ono
z innych dokumentdw.,
X. Sposob przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte sporzadzona w jezyku polskim.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé fresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zosta¢
w peini wypelniona.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

4. Oferte zlozona po terminie Zamawiajacy zwréci bez otwierania.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trvaly, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, a kazda strona
ponumerowana u dotu strony i zaparafowana Iub podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e)
do ztozenia podpisu w imieniu Wykonawcy. W przypadku oséb fizycznych powinna zawieraé

3

-

N

N




o

date sporzadzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy. W przypadku skladania oferty przez osobe
prawng oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, mie¢ datg sporzadzenia oraz podpisy
o0sdb reprezentujacych Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartosé nie przekroczy
kwoty mozliwej do wydatkowania przez Zamawiajacego (kwota wartosci zamoéwienia).

Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych lub wariantowych,

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt IX.

Wszystkie wymagane zalgczniki muszg by¢ podpisane czytelnie przez Wykonawce lub osobe/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (nalezy wdwcezas zalgezyé upowazZnienie
do reprezentowania).

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzaja skladajacych je Wykonawcdw.

11.

Oferta zostanie zapakowana do opakowania z wyraznym oznaczeniem jako ,,OFERTA”,
Opakowanie zostanie zaklejone lub zalakowane oraz oznaczone w nastepujacy sposob:

Adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrockawiu, ul, Kodciuszki 131, 50-440 Wroctaw
Przedmiot Post¢powania:

Dostawa materialow eksploatacyjnych oraz ustuga serwisu technicznego dla Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wroctawiu

Oznaczenie sprawy
OFERTA — NIE OTWIERAC

12.

13.

XIL.

Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Wykonawcy, co umozliwi zwrot
nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie Iub jej wycofanie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodei za zagubienie lub otwarcie oferty w przypadku nie
oznakowania lub nie opieczgtowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego. '

Sposob kontaktowania si¢ z zamawiajacym:

Osoba wyznaczona do kontaktu jest: Marcin Drzazga, tel. 71/72 21 776, fax: 71/72 21 869,
e-mail: m.drzazea@pepr.wroclaw .pl

XIL
1.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajagcy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd  waznych  ofert  zlozonych
w postepowaniu.

Wszystkie wyniki zostang zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokladnoscia
do dwbch miejsc po przecinku.

Ocenie wedlug laryteriéw wyboru ofert poddane zostana jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie skfadowe majgce wplyw na realizacje zamdwienia, facznie
7z kosztem dostawy.

Cena ofertowa za wykonanie zam&wienia winna by¢ podana liczbowo i stownie w zlotych polskich,
z wyodrebnieniem ceny brutto. Wykonawca okresli ceng ofertowsa zgodnie z formularzem
ofertowym.

Zamawiajgoy zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszezona na  stronie internetowe] oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu.
Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonaweg o migjscu 1 terminie podpisania umowy
na zamodwienie.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN,
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Zamawiajgcy nie dopuszeza rozliczen w walutach obeych.
10. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy poshigiwal sig bedzie nastepujagcym kryterium: 100 %
najnizsza cena (odrebna dla kazdej czedci zamowienia).

XIII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy skladaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,materialy eksploatacyjne oraz ushuga serwisu
technicznego dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu” w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 12 marca 2020 r. do godz. 11:00 (decyduje data wptywu do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wroclawiu) w jednym z podanych sposobdw:

1} Osobiscie w Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, IV pietro budynku Starostwa Powiatowego we Wroclawiu, pokoj 431
(Sekretariat), ﬁ

2} Za posrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu,
ul, Koscivszki 131, 50-440 Wroctaw. Pecyduje data wplywu do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wroctawiu,

3) Zaposrednictwem drogi elektronicznej na adres: pepri@pepr.wroclaw.pl, przy ezym oryginaly
dokumentéw wyloniony Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do  siedziby
Zamawiajgcego, nie pdzniej niz na 3 dni przed podpisaniem umowy.

Oferty, ktére wplyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawin po wskazanym
terminie nie beda rozpatrywane.

XIV. Uwagi keiicowe

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
2, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazdw, danych i informacji.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych oséb skladajgcych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroclawiu z siedziba we Wroctawin, przy ul. Kodciuszki 131, w osobie
przedstawiciela Pani Dyrektor Arlety Szmigielskiej.

2. TInspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu z siedzibg we Wroctawin, przy ul. Kosciuszki 131, jest Pani Malgorzata Czartoryska
nr tel. 519375959,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedury zamdwienia publicznego
na dostawe materiatéw eksploatacyjnych oraz ushliga serwisu technicznego dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.

4. Podstawsa przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcow jest art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej oraz zgoda
w odniesieniu do danych osobowych w zakresie wykraczajagcym, poza ww. przepisy zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5. Dane osobowe Wykonawcow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

6. Wrykonawca ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywy na zgodno$é
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeiem.

7.  Wykonawca ma prawo do zgdania od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia 1 wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

8. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.




9. Dane osobowe Wykonawcdw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych udziat
Wykonawcodw w zamdwienin publicznym nie bedzie mozliwy.

Moze Pan/Pani uzyska¢ kopi¢ danych osobowych przetwarzanych przez ADO jakim jest Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg we Wroctawiu, przy ul. Kodciuszki 131 (w tym

celu nalezy poshuzy¢ sie dokumentem - Wniosek o udostgpnienie danych osobowych, znajdujgeym sie

na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie zlozy¢ je dwdch egzemplarzach w Sekretariacie fub

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: pepr@pepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty

Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu; ul. Kosciuszki 131, 50-440

Wroctaw),




